    ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТИЗЫ НЕОБХОДИМО ПРЕДСТАВИТЬ  СЛЕДУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:
1.  Заявление (форма 1).

2.  Копию  Устава образовательного учреждения, отвечающего  требованиям ст.13 Закона РФ «Об образовании».

3. Копию свидетельства о внесении в реестр юридических лиц.

4. Копии документов, подтверждающих право владения, пользования помещениями (договор аренды, свидетельство на право владения помещениями).

5.      Заключения санитарно-эпидемиологической службы, органов государственного пожарного надзора; автомобильной инспекции / при подготовке водителей автотранспортных средств/; технического надзора / при подготовке кадров, работа которых связана с повышенной опасностью/ о пригодности помещений для осуществления образовательного процесса.

6.      Свидетельство о постановке в налоговом органе.

7.      Реквизиты банка.

8. Учебные планы. 
9. Сведения об укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся, воспитанников (форма 2) 

10. Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса (форма 3) 

11. Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой или иными информационными ресурсами и материально-техническом оснащении (форма 4) .

12. Сведения об обеспеченности образовательного процесса специализированным и лабораторным оборудованием (форма 4а – только по программам профессионального образования)

13. Сведения о местах проведения практик (форма 4б – только по программам профессионального образования)

14. Сведения о педагогических работниках (форма 5) .

15. Копии документов об образовании педагогических работников.

16. Образец документа, выдаваемого по окончании обучения. 

(заполнить, заверить печатью).

16. Опись документов ( в 2-х экз.)

17.  Доверенность на оформление и получение лицензии (если оформляет не руководитель).

18. Папка.

19. Документ, подтверждающий внесение платы за проведение лицензирования (при получении лицензии представляется  копия  квитанции или платежного поручения).

Форма 1           

_____ _____________ 20___ г.                                                   










                  

___________________________________

(наименование лицензирующего органа ) 

Заявление 

	#G0Прошу провести лицензионную экспертизу 

Некоммерческое учреждение

	
	организационно-правовая форма  

Частное образовательное учреждение "Учебный центр компьютерных технологий "...."

	полное наименование соискателя лицензии в соответствии с уставом (положением о филиале)



	зарегистрированного по адресу 

г. …, пл. Енинская, 22

	
	место нахождения соискателя лицензии  

	на право ведения образовательной деятельности по нижеперечисленным образовательным программам на срок _____ лет*.

	#G0N  п/п 
	Образовательные программы 
	Квалификации (степени),

присваиваемые

по завершении
	Контингент обучающихся, воспитанников 
	Срок 

окончания 

действующей лицензии 

	  
	Код 
	Наименование 
	Уровень (ступень), направленность 
	Нормативный 

срок 

освоения 
	образования
	Всего


	из группы 7 
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	
	  
	очно


	очно-

заочно 
	заочно


	экстернат 
	  

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	
	
	Пользователь ПК
	Дополнительн.
	120 час.
	 ------
	30
	30
	---
	----
	----
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


г. ...., пл. Енинская, 14, ком. 207
	#G0фактический адрес и номер телефона (факса) соискателя лицензии

ЗАО «Банк», г. ..., ....ский ФЭБ, р/с 40703810207620001234, ИНН 6449041234 

	банковские реквизиты, ИНН

	#G0М.П.
	Учредитель(и) соискателя лицензии 
	  
	  

	  
	(полное наименование, адрес юридических лиц;
	
	  

	  
	Ф.И.О. физических лиц)
	
	

	   
	   
	________________
	Умнова Л.Н.


                                                                                                                    подпись                                   
* Указывается при подаче заявления на срок менее 3 лет. 
Форма 2 

Сведения об укомплектованности штатов, 

 предполагаемой численности обучающихся, воспитанников 

	#G0  

	наименование соискателя лицензии

	#G0N п/п 
	Наименование показателя 
	___2007г.
	______г.
	______г.
	______г.
	______г.

	1*


	Штатная численность работников соискателя лицензии: 

- всего; 

- в т.ч. педагогические работники; 

из них: 

- штатные педагогические работники (без учета внешних); 

- педагогические работники, работающие на условиях штатного совместителя (внешние совместители);

- педагогические работники, работающие на условиях почасовой оплаты труда.


	1
1
1

	  
	  
	  
	  

	2*


	Образовательный ценз педагогических работников:

- доктора наук;

- кандидаты наук; 

- лица без ученой степени, имеющие почетные звания; 

- лица с высшим профессиональным образованием; 

- лица со средним и начальным профессиональным образованием - мастера производственного обучения;

- лица со средним профессиональным образованием; 

- лица с начальным профессиональным образованием;

- лица без профессионального образования.


	1
	  
	  
	  
	  

	3**


	Численность контингента обучающихся, воспитанников, приведенная к очной форме обучения по каждому уровню образования 
	 30 
	  
	  
	  
	  


_______________

* Количество человек.

   ** Из расчета соответственно 1,0,  0,25,  0,1 для очной, очно-заочной и заочной форм обучения.

	#G0М.П.
	Руководитель соискателя лицензии 
	________________
	_______________

	  
	  
	подпись  
	Ф.И.О.  

	
	
	
	


_____ _____________ 20___ г.                                                             
 Форма 3 

Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации 

и ведения образовательного процесса 

Частное образовательное учреждение "Учебный центр компьютерных технологий "...." 
(наименование соискателя лицензии)

	#G0N  п/п


	Фактический адрес зданий и отдельно расположенных помещений
	Вид и назначение зданий и помещений (учебно-ла-

бораторные, администра-тивные и т.п.), их общая площадь  (кв.м)
	Форма владения, пользования (собс-твенность, оператив-ное управление, аренда и т.п.) 
	Наименование организации-собственника, арендодателя
	Реквизиты и сроки действия правомочных документов
	Название и реквизиты документов СЭС и государ-

ственной  противопожарной службы

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	б 
	7 

	
	г. ...., пл. Енинская, 14

	Учебно-лабораторное помещение, 27 м2.
	аренда
	ИП ……. на основании св-ва о регистрации
	Договор аренды б/н от 01.03.2007 до 01. 03.2008
	Заключение о соблюдении на объектах соискателя лицензии требований пожарной безопасности от 10.04.2007 № 000026
Экспертное заключение № 61/03 от 23.07.07

	  
	Всего (кв. м):
	27 м2

	  
	  
	  
	  


	#G0    
	Руководитель 
	  
	  

	  
	соискателя лицензии 
	____________
	______________

	  
	М.П.
	подпись  
	Ф.И.О.  

	
	
	
	

	 
	
	
	


____ ______________ 20 __ г












         Форма 4
(заполняется на каждую 

образовательную программу)

Сведения об обеспеченности образовательного процесса уч. литературой или

иными информационными ресурсами и материально-техническом оснащении 

	#G0  Частное образовательное учреждение "Учебный центр компьютерных технологий "...."

	наименование лицензиата

Оператор ЭВМ 

	код, наименование образовательной программы

 

	#G0N п/п 
	Наименование дисциплин, входящих в заявленную образовательную программу 
	Количество обучающихся, изучающих дисциплину 
	Автор, название, место издания, издательство,

год издания учебной литературы, вид и характеристика иных информационных ресурсов 
	Количество 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	  
	  Офисные технологии. Текстовые документы и мультимедийные презентации.
	30
	1. A..Z. Азбука пользователя компьютера (компьютерные курсы у Вас дома). Экспериментальное, справочно-методическое пособие.
Тула.: ИПО "Лев Толстой", 2006. - 576 с.: ил.  

2. Аудиодиски CD v.2.2 с лекциями
	5
5

	  
	
	  
	  
	  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	#G0М.П.
	Руководитель 
	  
	  

	  
	соискателя лицензии 
	______________
	_______________

	  
	  
	подпись  
	Ф.И.О.  


Примечания:

1. Сведения о материально-техническом оснащении представляются в форме выписки из балансовой ведомости.

2. Соискатели лицензии, заявляющие образовательные программы профессионального образования, представляют также сведения по #M12293 1 901787251 2028685173 106 24254 6 7520413 1802357639 2836092392 3154формам 4а#S и #M12293 0 901787251 2028685173 106 24255 6 7520413 1802357639 2836092392 31544б#S.
____ ______________ 20 __ г.   
Форма 5

заполняется на каждую 

образовательную программу 

Сведения о педагогических работниках 

	#G0  Частное образовательное учреждение "Учебный центр компьютерных технологий "...."

	наименование соискателя лицензии

Оператор ЭВМ 

	код, наименование образовательной программы

 

	#G0N  
	Наименование 
	Обеспеченность педагогическими работниками 

	  
	дисциплин в соответствии с учебным планом
	Фамилия И.О., должность по штатному 

расписанию 
	Какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, специальность по диплому 
	Ученая степень и  ученое 

(почетное) звание 
	Стаж 

научно-педагогической

работы


	Основное место работы, 

должность 
	Условия привлечения к трудовой деятельности  (штатный, 

совместитель, иное)

	  
	  
	  
	
	  
	всего 
	в т.ч. педагогической 
	  
	  

	  
	  
	  
	
	  
	  
	всего 
	в т.ч. по

 преподаваемой дисциплине 
	  
	  

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	  
	Пользователь ПК
	  Умнова Л.Н., директор
	  Астраханский государственный педагогический университет, преподаватель русского языка и литературы.


	  ----
	  9
	  5
	  3
	Частное образовательное учреждение "Учебный центр компьютерных технологий "....", директор
	штатный

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	#G0М.П.
	Руководитель 
	  
	  

	  
	соискателя лицензии 
	_______________
	_______________

	  
	  
	подпись  
	Ф.И.О.  


